Membaca

MENETAPKAN

SURAT KEPUTUSAN
KETUA PENGADILAN NEGERI KUTACANE
NOMOR : W1.U16/481/KP.01/02/2021

TENTANG
PENUNJUKAN PETUGAS NOTULEN DAN DOKUMENTASI RAPAT
PADA PENGADILAN NEGERI KUTACANE

KETUA PENGADILAN NEGERI KUTACANE

Jl. Cut Nyak Dhien No. 174 Kutacane Aceh Tenggara
E-Mail : pnkutacane@yahoo.co.id - Web : www.pn-kutacane.go.id
TELP. 0629 - 21105. FAX . 0629 - 21563

a. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor:
1672/DJU/SK/KP04.5/11/2020, Tanggal 23 November 2020
Tentang Promosi Ketua, Wakil Ketua dan Hakim Pengadilan
Negeri di Lingkungan Peradilan Umum, Nomor Urut 167 a.n
PITRIADI, S.H, M.H Sebagai Ketua Pengadilan Negeri

Kutacane

b. Surat Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor:
12/SEK/ Kp.I/SK/1/2021 Tanggal 12 Januari 2021 Tentang
Penempatan Pegawai Negeri Sipil Pada Mahkamah Agung dan
Badan Peradilan Di Bawahnya a.n HEFNI XONERY, S.E

Menimbang : 1. Bahwa untuk tertib dalam rapat-rapat pada Pengadilan

Negeri Kutacane maka perlu menunjukan notulen tetap dan

petugas dokumentasi rapat;

2. Bahwa pegawai dan honorer dengan tersebut dalam lampiran
ini di pandang cukup untuk melaksanakan kegiatan

tersebut.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 48 tahun 2009 tentang Kekuasaan

Kehakiman;

2. Undang-Undang No. 49 Tahun 2009 tentang Perubahan

Undang-Undang

3. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung R.I. No.KMA/080/
SK/III/2006 tertanggal 24 Agustus 2006 tentang Pedoman
Pelaksanaan Pengawasan di Lingkungan Lembaga Peradilan ;

4. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung R.L
KMA/096/ SK/IX/2006 tertanggal 19 Oktober 2006 tentang
Tanggung Jawab Ketua Pengadilan Tingkat Banding dan
Ketua Pengadilan Tingkat Pertama dalam Melaksanakan

Tugas Pengawasan;

MEMUTUSKAN

TENTANG PENUNJUKAN PETUGAS NOTULEN
DOKUMENTASI RAPAT PADA PENGADILAN
KUTACANE

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI KUTACANE



Kesatu

Kedua

Ketiga

Keempat

Kelima

Mencabut Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Kutacane,
Tanggal 5 Januari 2021 Nomor: W1.U16/128/KP.01/01/2021
Tentang Penunjukan Petugas Notulen dan Dokumentasi Rapat
Pada Pengadilan Negeri Kutacane;

Menunjuk pegawai sebagaimana tersebut dalam lampiran Surat
Keputusan ini sebagai Notulen Rapat dan Petugas Dokumentasi
Rapat

Memerintahkan kepada petugas yang ditunjuk untuk :
A. NOTULEN RAPAT:
1. Membuat Undangan Rapat.
2. Membuat Notulen Rapat.
3. Menghimpun Materi Rapat semua bidang baik bentuk
softcopy maupun hardcopy.
4. Menyiapkan dan Memelihara Dokumen Rapat tersebut.

B. PETUGAS DOKUMENTASI:
1. Mendokumentasikan Rapat dalam bentuk foto (Petugas
Dokumentasi)
2. Menghimpun Dokumentasi Rapat dalam bentuk softcopy

Memerintahkan kepada Notulen dan Petugas Dokumentasi agar
bekerja dengan sungguh-sungguh dengan penuh tanggungjawab
dan keikhlasan.

Surat keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dengan ketentuan
bahwa apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan
dalam keputusan ini , akan diadakan perbaikan sebagai maria
mestinya.

TETAPKAN DI : KUTACANE
AH4DA TANGGAL : 11 FEBRUARI 2021.
K ‘\PENGADILAN NEGERI KUTACANE,




Lampiran
Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Kutacane

Nomeor : W1.U16/481/KP.01/02/2021

Tanggal: 11 Februari 2021

PADA PENGADILAN NEGERI KUTACANE

DAFTAR PENUNJUKAN PETUGAS NOTULEN DAN DOKUMENTASI RAPAT

KEDUDUKAN
NO
NAMA JABATAN DALAM TIM
1 H. HAMIDIN DESKY, S.H KASUBBAG PERENCANAAN, TI | NOTULEN 1
NIP. 196903121992031006 DAN PELAPORAN |[
9 HEFNI XONERY, S.E ANALIS PERENCANAAN, NOTULEN 2
NIP. 198601202010032001 EVALUASI DAN PELAPORAN
PETUGA
3 | FITRA SANI R. ROSASY HONORER =

DOKUMENTASI




